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ค ำน ำ 

 

ปัจจบัุนน้ีกำรคน้หำ สนิคำ้ บรกิำร หรอืขอ้มูลใดๆ ในชวีติประจ ำวัน เรำมักจะเร ิม่ดว้ยกำรเปิด 
Search Engine เพื่อคน้หำขอ้มูลในเว็บไซต ์เชน่ Google.com , Bing.com เป็นตน้ สมุดหนำ้เหลอืง
หรอืแหลง่ขอ้มูลอื่นๆ ก ำลังจะหมดควำมส ำคัญลง 
 

ดังนัน้จงึเป็นควำมไดเ้ปรยีบส ำหรับผูท้ีม่ีเว็บไซตข์องตนเองเพือ่จะสือ่สำรใดๆ กับคนอื่นๆ ทัง้น้ี
หลำยๆครัง้ เรำมักจะพบวำ่อนิเตอรเ์น็ทนัน้ไดเ้ขำ้มำมบีทบำทมำกมำยแคไ่หนในชวีติประจ ำวัน 

 
เรำขอแสดงควำมยนิดกีบัผูอ้ำ่นค ำน ำน้ี เน่ืองจำกทำ่นเป็นอีกผูห้นึง่ทีจ่ะมชีอ่งทำงกำรสือ่สำรอัน

ทรงพลัง และ อยำ่งนอ้ยทีส่ดุทำ่นไดเ้ปรยีบคนทยัีงไม่มีเยอะทเีดยีว  
 

อยำ่งไรก็ตำม ยังมีคนอกีมำกทีไ่มท่รำบควำมแตกตำ่งระหวำ่งกำรมีเว็บไซตท์ีด่ ีกบัแคม่ีเว็บไซต์
อันนงึ เว็บไซตนั์น้ บำงครัง้ถกูเรยีกวำ่ Homepage จงึเปรยีบกำรพัฒนำ(สรำ้งเว็บไซต)์ ไดก้บักำรสรำ้ง
บำ้นหลังหนึง่ หนำ้ตำภำยนอกนัน้บำงครัง้อำจจะดเูหมือนกัน แต ่คณุภำพ วัสด ุตำ่งกนัมำกมำย เว็บไซต์
ก็เชน่กัน อยำ่ “แคม่”ี ก็พอ แตต่อ้งมีอยำ่งดทีีส่ดุ ดกีวำ่คูแ่ขง่ ดกีวำ่ใคร  อยำ่งนอ้ยผูอ้่ำนก็รูจั้กฉลำด
พอทีจ่ะใชเ้ครือ่งมอืน้ี 
 

กำรอัพเดทขอ้มูลอยูเ่สมอ เปรยีบได ้กับักำรใสเ่สือ้ผำ้ ทกุคนทีเ่ขำ้ชมเว็บไซตข์องทำ่น อำจจะ
เบื่อเอำง่ำยๆ หำกพบวำ่ทำ่นใสเ่สือ้ตัวเดยีว ตัวเดมิทกุๆวัน  กำรเขำ้ชมเว็บไซตท์ีห่นำ้ตำ ขอ้มูล
เหมอืนเดมิทกุครัง้ยอ่มไม่ดงึดดูเทำ่ไหร ่

 
ระบบ Shoppingweb Editor นัน้ เรยีกอีกอยำ่งไดว้ำ่ Content Management System (ระบบ

แกไ้ขขอ้มูลเว็บไซต)์ แต ่แตกตา่ง มำกๆ กบัระบบทีใ่ชง้ำนไดง้ำ่ย กวำ่ทีเ่คยมำ งำ่ยจนหำกทำ่นใชแ้ค่
อีเมลเ์ป็น ก็สำมำรถแกไ้ข อัพเดทสนิคำ้ ขอ้ควำมตำ่งๆ ไดด้ว้ยตนเอง โดยไมจ่ ำเป็นตอ้งมีทกัษะ
ทำงดำ้นเว็บโปรแกรมมิง่ใดๆ  
 

Shoppingweb Editor ท ำใหท้ำ่นไม่ตอ้งพึง่พำใครอกีตอ่ไป และดว้ยระบบ Live Edit ท ำให ้
ทำ่นสำมำรถแกไ้ขเว็บไซตไ์ดใ้นขณะทีด่หูนำ้เว็บอยู ่หำกตอ้งกำรแกไ้ขขอ้ควำม กแ็คก่ดแกไ้ข และ
บันทกึ เทำ่นัน้เอง 
 

หำกทำ่นตอ้งกำรขอ้มูลเพิม่เตมิใดๆ เกีย่วกบัระบบ หรอื เว็บไซต ์ทำ่นสำมำรถสอบถำม
รำยละเอียดเพิม่เตมิไดท้ี ่shoppingwebeditor.webofficedesign.com หรอื ตดิตอ่เรำไดต้ำมอีเมลน้ี์ 
support@shoppingwebthailand.com  
 

อยำ่ง ไรก็ตำม หลำยๆทำ่นอำจจะพบว่ำกำรใชง้ำนงำ่ย เกนิกวำ่ทีจ่ะตอ้งอ่ำนคูม่อืน้ี ทำ่นสำมำรถ
อ่ำน “ คูม่ือฉบับยอ่” แทนฉบับน้ีได ้โดยเขำ้ไปดำวน์โหลดที ่
shoppingwebeditor.webofficedesign.com/shortmanual.pdf  

http://shoppingwebeditor.webofficedesign.com/
mailto:support@shoppingwebthailand.com
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ประวตั ิ
 

 

บรษัิท ออฟฟิศดไีซน์ จ ำกัด ผูพั้ฒนำระบบอีคอมเมริซ์ชัน้น ำ มำกว่ำ 8 ปี มีลกูคำ้ระดับ
เล็กจนถงึบรษัิทชัน้น ำของเมอืงไทย โดยทำ่นสำมำรถตดิตำมดผูลงำนของเรำไดท้ี ่
www.webofficedesign.com และ facebook.com/officedesign  

 

บรษัิทฯ ใหค้วำมแตกตำ่งของกำรท ำเว็บไซต ์แบบมืออำชพี ทีไ่ม่เคยท ำใหล้กูคำ้ตนเอง
ไม่ไดร้ับสิง่ทีด่ทีีส่ดุจำกทมีวศิวะคอมพวิเตอร ์ท ำใหเ้ว็บลกูคำ้เรำ ทกุองคก์ร ออกมำแตกตำ่ง 
โดดเดน่ และ ประสบควำมส ำเร็จในเชงิพำณชิยอ์ยูเ่สมอ และน่ันเป็นพลังขับดันใหเ้รำสรำ้งสรรค์
กำรท ำงำน และ มอบแรงกำยแรงใจ ควำมรู ้ควำมสำมำรถทีเ่หนือกว่ำใหแ้กล่กูคำ้อยูเ่สมอ 

 

ปัจจบัุน บรษัิทฯ ใหบ้รกิำรครบวงจรส ำหรับกำรท ำกำรตลำดออนไลน์ ไมว่ำ่จะเป็น 
media marketing , concept design หรอืแมก้ระท่ังระบบแอพพลเิคชั่นตำ่งๆ ดว้ยควำมช ำนำญ 
และ รกัทีจ่ะท ำเสมอมำ  

 

หำกทำ่นตอ้งกำรใหท้มีงำนเรำแจง้ขอ้มูลเพิม่เตมิใดๆ ทำ่นสำมำรถตดิตอ่เรำไดท้ี ่ 
02 6231515 หรอื อีเมล ์info@officedesign.co.th  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.webofficedesign.com/
http://facebook.com/officedesign
mailto:info@officedesign.co.th
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กำรเร ิม่ตน้กำรเขำ้ใชง้ำนระบบ 

Shoppingweb Editor 

(Easiest Content Management System : CMS) 

 

กำรล็อคอนิเขำ้สูร่ะบบกำรจัดกำรเว็บไซต ์

   ระบบกำรจัดกำรเว็บไซตน์ีใ้ชเ้พือ่กำรแกไ้ข เปลีย่นแปลง อัพเดทหนำ้เว็บไซต ์ หรอืเพิม่

ขอ้มลูตำ่ง ๆ ทีผู่ใ้ชง้ำนตอ้งกำรไดด้ว้ยตัวเอง โดยผูใ้ชง้ำนสำมำรถเริม่ตน้กำรใชง้ำนไดดั้งนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พมิพ ์URL ที ่Address Bar เชน่  http://www.yourdomainname.com/admin/login.php 
 

1. กรอกชือ่ผูใ้ชง้ำน 

2. กรอกรหัสผ่ำน คลกิทีปุ่่ มล็อคอนิเพือ่ท ำกำรเขำ้สูร่ะบบ 

3. เลอืกภำษำในกำรเขำ้ใชง้ำนระบบ 
 
 
 

1 

2 

3 

การลอ็คอนิเขา้สูร่ะบบ 

http://www.yourdomainname.com/admin/login.php
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สรำ้งหนำ้เว็บไซต ์

 

ในเบือ้งตน้หนำ้ทีห่ลักของระบบกำรจัดกำรเว็บไซตป์ระกอบไปดว้ยโครงสรำ้งหลัก ๆ 3 สว่นคอื  

1. สว่นเว็บไซต ์ 

2. สว่นไฟลข์อ้มูล  

3. สว่นผูใ้ชง้ำนระบบ  

แตภ่ำยในโครงสรำ้งหลักเหลำ่นีจ้ะประกอบดว้ยหมวดหมูย่อ่ยลงไปอกี ซึง่เรำจะมำรูจั้กกับกำร

ใชโ้ดยละเอยีด ดังนี้ 

 

ขัน้ตอนกำรใชง้ำนระบบกำรจัดกำรเว็บไซต ์

      สว่นเว็บไซต ์ในสว่นนีใ้ชใ้นกำรสรำ้งและจัดรูปแบบหนำ้เว็บเพจซึง่ผูใ้ชง้ำนสำมำรถเขำ้ไป

สรำ้งหนำ้เว็บเพจและไดดั้งนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลอืกทีไ่อคอนเว็บไซต ์

2. เลอืกสรำ้งหนำ้เว็บ 

1 

2 

สรา้งหนา้เวบ็ไซต ์ |   สร้างเนื้อหา   |   สร้างเอกสาร   |   สร้างแกลอร่ี   |   ตั้งค่าระบบ 

เวบ็ไซต ์
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กำรเพิม่และแกไ้ขหนำ้เว็บไซต ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สว่นตำ่งๆ ของหนำ้กำรเพิม่และแกไ้ขหนำ้เว็บไซตม์ดัีงนี้ 

1. ปุ่ มเมนูเลอืกเพือ่เขำ้มำยังหนำ้เว็บไซต ์

2. ปุ่ มเพิม่หนำ้เว็บไซตใ์หม ่

3. สำมำรถเลอืกหนำ้เว็บไซตท์ีต่อ้งกำรแกไ้ข 

4. สำมำรถคน้หำหนำ้เว็บไซตท์ีส่รำ้งไวแ้ลว้ได ้

 

1 

2 

3 

4 

สรา้งหนา้เวบ็ไซต ์ |   สร้างเนื้อหา   |   สร้างเอกสาร   |   สร้างแกลอร่ี   |   ตั้งค่าระบบ 

เวบ็ไซต ์
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กำรสรำ้งหนำ้เว็บไซตใ์หม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ลงิคห์นำ้เว็บไซต ์คอื ชือ่หนำ้เว็บเพจทีผู่ใ้ชง้ำนตอ้งกำรใหแ้สดงหลัง URL ใน Web 

Browser  

2. ชือ่อำ้งองิ คอื ชือ่ของหนำ้เว็บเพจ 

3. ชือ่หัวเว็บไซต ์( Title )  คอื หัวขอ้/ชือ่ หรอืขอ้ควำมตำ่ง ๆ ทีผู่ใ้ชง้ำนตอ้งกำรใหแ้สดง

ที ่Page Title  

4. ค ำส ำคัญ คอื ค ำทีผู่ใ้ชง้ำนตอ้งกำรใชส้ ำหรับใหบ้คุคลท่ัวไปใชใ้นกำรคน้หำเว็บไซต์

ผ่ำน Google  หรอื Yahoo 

5. ค ำอธบิำย  คอื อธบิำยหรอืบง่บอกถงึรำยเอยีดของหนำ้เว็บไซตท์ำ่นว่ำมอีะไรบำ้ง 

ขอ้มลูในสว่นนีจ้ะไม่ไดแ้สดงบนหนำ้เว็บไซตแ์ตอ่ยำ่งใด เพยีงแตจ่ะใหเ้ป็นตัวชว่ยใน

กำรให ้Google หรอื Yahoo คน้หำเว็บไซต ์เทำ่นัน้ 

6. แมแ่บบทีใ่ช ้คอื เลอืกรูปแบบของหนำ้เว็บไซตท์ีผู่ใ้ชต้อ้งกำรซึง่ไดม้กีำรก ำหนดรูปแบบ

ไวแ้ลว้ในสว่นของแมแ่บบซึง่จะกลำ่วถงึในอันดับตอ่ไป 

7. โครงสรำ้งหนำ้เว็บไซตท์ีใ่ช ้คอื เลอืกโครงสรำ้งหนำ้เว็บเพจหรอืเลอืกกำรจัดวำงที่

ผูใ้ชง้ำนตอ้งกำร โดยจะมกีำรกหนดและสรำ้งรูปแบบไวเ้รยีบรอ้ยในสว่นตัง้คำ่ระบบ ซึง่

จะกลำ่วถงึสว่นตัง้คำ่ระบบ 

 

สรา้งหนา้เวบ็ไซต ์ |   สร้างเนื้อหา   |   สร้างเอกสาร   |   สร้างแกลอร่ี   |   ตั้งค่าระบบ 

เวบ็ไซต ์
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8. สถำนะกำรใชง้ำน คอื กำรเลอืกสถำนะว่ำจะเปิดดำรใชง้ำน หรอืปิดกำรใชง้ำน หรอืรอ

กำรอนุมัตกิำรใชง้ำนของหนำ้เว็บเพจ 

9. ขัน้ตอนที ่3 เมือ่กรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ คลกิ                 ระบบจะท ำกำรบันทกึ

ขอ้มลู และขอ้มลูทีบ่ันทกึเรยีบรอ้ยแลว้จะไปแสดงอยู่ทีห่นำ้แรกของสว่นหนำ้เว็บไซต ์ 

 

กำรแสดงผลหนำ้เว็บไซต ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 2 

1 

7 

6 

4 

5 

3 
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      หลังจำกทีเ่พิม่หนำ้เว็บไซตแ์ลว้ระบบจะแสดงผลหนำ้เว็บไซตต์ำมภำพซึง่จะแสดงผลตำม

แมแ่บบทีเ่คยเลอืกไวข้ำ้งตน้ และจะแบง่เป็นสว่นๆดังนี้ 

1. สว่นหัวและสว่นทำ้ย ไดม้ำจำกทีผู่ใ้ชเ้ลอืกแมแ่บบในหนำ้ขัน้ตอนกำรสรำ้งเว็บไซต ์ 

หำกเขำ้ไปแกไ้ขในสว่นนี ้จะท ำใหแ้มแ่บบทีเ่คยสรำ้งไวถู้กแกไ้ขตำมไปดว้ย 

2. สว่นเนือ้หำ สว่นนีส้ำมำรถเลอืก หรอืเพิม่เนือ้หำใสล่งไปได ้             

3. เพิม่เนือ้หำไดโ้ดยกำรเลอืกเนือ้หำทีเ่คยสรำ้งไวแ้ลว้จำก      

สรำ้งเนือ้หำใหมโ่ดยเลอืกทีปุ่่ ม  

4. สำมำรถยำ้ยเนือ้หำไปยังสว่นตำ่งๆไดโ้ดยคลกิทีไ่อคอน       แลว้ลำกไปวำง 

5. สำมำรถลำกเนือ้หำทีต่อ้งกำรยำ้ยมำวำงไดท้ีน่ี ่ 

6. สำมำรถแกโ้ครงสรำ้งกำรแสดงผลโดยเลอืกทีไ่อคอน   

7. สำมำรถแกไ้ขเนือ้หำทีส่รำ้งไปแลว้ไดโ้ดยเลอืกทีไ่อคอน   

 

กำรเพิม่เนือ้หำใหม่ 

สรำ้งเนือ้หำใหมโ่ดยเลอืกทีปุ่่ ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลอืกประเภทเนือ้หำ 

2. ตัง้ช ือ่อำ้งองิ 
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กำรจัดกำรเนือ้หำหนำ้เว็บไซต ์

 

1. ชือ่อำ้งองิทีเ่รำไดส้รำ้งไวใ้นตอนตน้ 

2. เครือ่งมอืใชแ้กไ้ขเนือ้หำ 

3. สว่นหัวของเนือ้หำ 

4. สว่นเนือ้หำ 

5. สว่นสไตลช์ที และสว่นทีส่ำมำรถเปิดปิดกำรใชง้ำนชดุค ำส่ังได ้

6. หนำ้เว็บไซตท์ีใ่ชเ้นือ้หำในสว่นทีส่รำ้งแสดงอยู ่

1 

2 

3 

4 

5 

6 
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กำรกำรใสรู่ปในเนือ้หำ 

 

 

 

 

1. เลอืกทีไ่อคอน      เพือ่ใสรู่ปในเนือ้หำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. หนำ้จอจะปรำกฏหนำ้ตำ่งๆเล็กขึน้มำ ใหค้ลกิปุ่ มเปิดหนำ้ตำ่งจัดกำรไฟลอ์ัพโหลด 
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หนำ้จอจะปรำกฏดังรูปซึง่ประกอบไปดว้ยสว่นตำ่งๆดังนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. แฟ้มประเภทตำ่งๆจะเป็นสว่นทีเ่ก็บไฟลต์ำ่ง ๆ  

2. ปุ่ มค ำส่ังใชง้ำนตำ่งๆ สำมำรถลบ เพิม่ และโอนไฟลเ์พิม่ได ้และยังสำมำรถคน้หำไฟลไ์ด ้

3. สว่นของแฟ้มสำมำรถคลกิเขำ้ไปดไูฟลข์ำ้งในได ้และสำมำรสรำ้งแฟ้มใหมไ่ดจ้ำกเมนู

ดำ้นบน 

4. ไฟลภ์ำพทีอ่ยูใ่นโฟลเดอรปั์จจุบัน 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 
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ในกำรโอนไฟลร์ูปใหค้ลกิทีปุ่่ ม  

จะปรำกฏชอ่งเพือ่ใหท้ ำกำรเพิม่รูปภำพม ี2 วธิดัีงนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลกิทีปุ่่ ม  เพือ่เลอืกไฟลจ์ำกเครือ่งคอมพวิเตอร ์

2. หรอืลำกไฟลท์ีต่อ้งกำรทัง้หมด มำวำงในสว่นนี ้ซ ึง่สำมำรถลำกไฟลม์ำใสไ่ดไ้มเ่กนิ 25 

MB ตอ่ ไฟล ์

 

 

 

 

1 
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เมือ่เลอืกไฟลภ์ำพจำกแฟ้ม หรอืจำกกำรโอนแลว้จะกลับมำยังหนำ้ตำ่งเล็กๆ แลว้คลกิปุ่ มตกลง

เพือ่ใสภ่ำพลงในเนือ้หำ 
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กำรใสล่งิคท์ีรู่ปภำพหรอืขอ้ควำม 

 

 

 

 

เลอืกรูปภำพหรอืขอ้ควำมทีต่อ้งกำรใสล่งิคแ์ละท ำตำมขัน้ตอน ดังนี้ 

1. คลกิทีไ่อคอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. จะปรำกฏหนำ้ตำ่งๆเล็กขึน้มำใหใ้สล่งิคล์งไป 
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3. เลอืกไปยังกำรเปิดหนำ้ลงิคเ์พือ่ก ำหนดรูปแบบในกำรเปิดลงิค์ แลว้คลกิทีปุ่่ มตกลง 
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กำรใสไ่ฟลแ์ฟลช 

ในกำรใสไ่ฟลแ์ฟลชจะเหมอืนกับกำรใสไ่ฟลภ์ำพ 

 

 

 

 

1. คลกิทีไ่อคอน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลกิเปิดหนำ้ตำ่งจัดกำรไฟลอ์ัพโหลด หลังจำกนัน้ใหท้ ำตำมขัน้ตอนเหมอืนกับกำรเพิม่

รูปภำพ 

 

1 
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กำรใสโ่คด้ในหนำ้เว็บไซต ์ 

ในทีน่ีจ้ะยกตัวอยำ่งกำรใสโ่คด้ไฟลเ์สยีง 

 

 

 

พมิพ ์URL : www.box.com 

1. คลกิทีปุ่่ ม Log In เมือ่เป็นสมำชกิแลว้ หรอืคลกิ Sign Up เพือ่สมัครสมำชกิใหม่ 

2. ใสช่ ือ้ผูใ้ชแ้ละรหัสผ่ำน 
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3. เลอืก Files 

4. เลอืกโฟลเดอร ์ช ือ่ public 
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5. คลกิทีปุ่่ ม  

6. เลอืกไฟลท์ีต่อ้งกำร 
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7. รอกำรดำวนโ์หลดไฟล ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. คลกิขวำทีไ่ฟล ์mp3 เลอืก Share > Get Link to File 
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9. ตัง้คำ่ขนำด Width = 290 และ Height = 30 

10. กดปุ่ ม Copy to Clipboard 
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11. เขำ้เบือ้งหลังกำรจัดกำรเว็บไซตห์มวดสรำ้งหนำ้เว็บ หมวดยอ่ยหนำ้เว็บไซต ์และเลอืก

เว็บลงิค ์(URL) พมิพค์น้หำว่ำ index.php 

 

 

 

12. เลอืก กำรแสดงผล 

13. เลอืก แกไ้ขเนือ้หำ หัวขอ้ home-radio 
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14. เลอืก ดรูหัส HTML 

15. วำงโคด้ทีคั่ดลอกมำไวท้ี ่สว่นเนือ้หำ  

16. คลกิ                 เพือ่ท ำกำรบันทกึ 
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หรอืผูใ้ชส้ำมำรถแกไ้ขโคด้ดังกล่ำวไดจ้ำกหนำ้ Live Edit  

 

โดยกดเครือ่งหมำยดนิสอ หลังจำกนัน้ระบบจะแสดงหนำ้จอกำรจัดกำรเนือ้หำขึน้มำ ให ้

ผูใ้ชท้ ำตำมขัน้ตอนขำ้งตน้ เพือ่ใสโ่คด้เสยีง 

 

 ทัง้นีผู้ใ้ชง้ำนสำมำรถใสโ่คด้ facebook และ โคด้ youtube ไดจ้ำกวธิกีำรดังกลำ่วดว้ย 
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กำรแกส้แีละขนำดตวัอักษร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลอืกตัวอักษรในสว่นทีท่ ีต่อ้งกำรแกไ้ข 

2. เลอืกเครือ่งมอืดำ้นบนในกำรปรับแตง่สแีละขนำดตัวอักษร 
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กำรใสต่ำรำงในเนือ้หำ 

 

 

 

 

1. คลกิทีไ่อคอน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ก ำหนดชอ่งตำรำงและขนำดตำรำงทีต่อ้งกำรและคลกิปุ่ มตกลง 
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3. จะไดต้ำรำงดังภำพ 
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กำรสัง่ Undo หรอื กำรน ำขอ้มูลเก่ำทีบั่นทกึไวก้ลับมำใช ้เชน่ กรณีเกดิควำม

ผดิพลำดในกำรแกไ้ข ( สำมำรถใชง้ำนไดก้ับ สรำ้งเนือ้หำ และสรำ้งเอกสำร )   

ท ำได ้2 กรณ ีดังนี ้

1. กรณี่ยังไมไ่ดบ้ันทกึ ทำ่นสำมำรถกดเครือ่งหมำย       เพือ่ท ำกำรยอ้นกลับได ้
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2. กรณีบันทกึไปแลว้ ทำ่นสำมำรถท ำได ้โดยกำรเลอืกส ำเนำชดุเกำ่ขึน้มำแกไ้ข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โดยกำรคลกิเลอืก                          ระบบจะแสดงหนำ้ตำ่งส ำเนำทีเ่คยบันทกึไว ้
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หนำ้ต่ำงรำยกำรส ำเนำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลกิเลอืก       เพือ่แสดงหนำ้ทีเ่คยท ำส ำเนำไว ้

2. คลกิเลอืก       เพือ่น ำหนำ้นัน้ไปแกไ้ข 

3. ตัวหนังสอืสแีหลอืงคอืหนำ้ทีใ่ชแ้สดงผลอยูปั่จจุบัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 2 

3 

สรา้งหนา้เวบ็ไซต ์ |   สร้างเนื้อหา   |   สร้างเอกสาร   |   สร้างแกลอร่ี   |   ตั้งค่าระบบ 

เวบ็ไซต ์



ShoppingWeb Editor Page 31 
Easiest Content Management System : CMS  
 

 

 

กำรแกไ้ขรำยละเอยีดหนำ้เว็บไซต ์  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลกิทีแ่ถบรำยละเอยีด 

2. แกไ้ขรำยละเอยีดตำ่งๆ แลว้คลกิบันทกึขอ้มูล 
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กำรลำกยำ้ยเนือ้หำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. สำมำรถยำ้ยเนือ้หำไปยังสว่นตำ่งๆไดโ้ดยคลกิทีไ่อคอน       แลว้ลำกไปวำง 
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2. สำมำรถลำกเนือ้หำทีต่อ้งกำรยำ้ยมำวำงไดท้ีน่ี ่ 
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แกไ้ขโครงสรำ้งกำรแสดงผล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. สำมำรถแกโ้ครงสรำ้งกำรแสดงผลโดยเลอืกทีไ่อคอน   
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2. เลอืกรูปแบบและปรับแตง่รำยละเอยีด แลว้คลกิบันทกึขอ้มลู 
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กำรเพิม่เนือ้หำใหม่ โดยกำรเลอืกจำกเนือ้หำทีเ่คยสรำ้งไวแ้ลว้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เพิม่เนือ้หำไดโ้ดยกำรเลอืกเนือ้หำทีเ่คยสรำ้งไวแ้ลว้จำก      
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2. เลอืกเนือ้หำทีต่อ้งกำรเพิม่ ซ ึง่สำมำรถเลอืกไดค้รัง้ละหลำยรำยกำร เมือ่เช็คเลอืกหนำ้

เนือ้หำแลว้ ใหค้ลกิทีปุ่่ ม เพิม่รำยกำรดำ้นบน 
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กำรแกไ้ขสไตลช์ที (css) 

กำรตกแตง่ดว้ยสไตลช์ที ( css )  ใชใ้นกำรตกแตง่หนำ้เว็บไซต ์โดยกำรใชภ้ำษำ HTML 
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กำรแกไ้ขจำวำสครปิส ์(js) 

กำรเพิม่ลกูเลน่ดว้ยจำวำสครปิต(์ js) ผูใ้ชส้ำมำรถตกแตง่เว็บไซตไ์ดด้ว้ยจำวำสครปิต ์js 
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แม่แบบ 

ในสว่นนีจ้ะใชใ้นกำรก ำหนด และ ออกแบบ โครงสรำ้งของเว็บไซต ์เชน่ จ ำนวนคอลัมภ ์รูปแบบ

กำรจัดวำง รวมถงีรูปแบบสว่นหัวและสว่นทำ้ย โดยทีผู่ใ้ชง้ำนไม่ตอ้งไปท ำกำรสรำ้งหรอืแกไ้ข

ทกุ ๆ หนำ้ เพยีงเขำ้มำแกไ้ขในสว่นนีเ้ทำ่นัน้ ตำมทีไ่ดก้ลำ่วไวใ้นหัวขอ้ สรำ้งเนือ้หำ  
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กำรแกไ้ขจำกหนำ้เว็บจรงิ (Live edit) 

ผูใ้ชส้ำมำรถเลอืกแกไ้ขสว่นตำ่งๆไดจ้ำกหนำ้เว็บจรงิ ซ ึง่สำมำรถท ำไดดั้งนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลกิทีปุ่่ มแกไ้ขหนำ้เว็บจรงิ (Live edit) 
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จะปรำกฏเครือ่งมอืสว่นตำ่ง ๆ ทีใ่ชแ้กไ้ขหนำ้เว็บไซต ์

 

 

 

 

5 6 7 8 
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2. ปุ่ ม   เพือ่แกไ้ขเอกสำร 

3. ปุ่ ม         เพือ่แกไ้ขเนือ้หำ 

4. ปุ่ ม         เพือ่ก ำหนดคำ่กำรแสดงผล  

5. ปุ่ มยอ้นกลับไปแกไ้ขจำกเบือ้งหลัง 

6. แกไ้ขสไตลช์ที (css) 

7. แกไ้ขจำวำสครปิส ์(js) 

8. แกไ้ข แมแ่บบ 
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สรำ้งเนื้อหำ 

สรำ้งเนือ้หำ 

ผูใ้ชส้ำมำรถสรำ้งเนือ้หำเพือ่น ำไปใชใ้นสว่นตำ่งๆของเว็บไซตไ์ด ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลกิปุ่ ม             เพือ่สรำ้งเนือ้หำใหม ่  

- เลอืกประเภทเนือ้หำ 

- ใสช่ ือ่เนือ้หำทีช่อ่งอำ้งองิ 

- คลกิเพิม่ใหมเ่พือ่ท ำกำรเพิม่ขอ้มลู 

 

 

 

 

 

1 
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2. หำกตอ้งกำรแกไ้ขเนือ้หำ ใหเ้ลอืกชือ่อำ้งองิทีต่อ้งกำรแกไ้ข เพือ่แกไ้ขเนือ้หำนัน้ ๆ 

คลกิบันทกึขอ้มลู เมือ่ตอ้งกำรบันทกึ 

 

 

น ำเนือ้หำทีต่อ้งกำรเพิม่หรอืแกไ้ขใส่ทีส่่วนเนือ้หำ 
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กำรปรับเปลีย่นขนำดรูปอัตโนมัตใินหนำ้สรำ้งเนือ้หำ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลอืก เว็บไซต ์

2. เลอืก สรำ้งเนือ้หำ และเลอืกเนือ้หำเว็บไซต ์ 

3. เลอืก ชือ่อำ้งองิ ทีต่อ้งกำรเขำ้ไปปรับขนำดรูปอัตโนมัต ิ
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4 
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4. เลอืกรูปทีต่อ้งกำรปรับขนำด 

5. กดปุ่ ม             ( Image ) เพือ่ท ำกำรปรับชนำดรูปทีต่อ้งกำร ระบบจะแสดงหนำ้จอกำร

ปรับขนำดอัตโนมัต ิ

6. ใสข่นำดควำมกวำ้ง ( Width ) และควำมสงู ( Height ) ตำมตอ้งกำร 

7. ท ำเครือ่งหมำยทีห่นำ้กลอ่ง  Auto Resize 

8. กดปุ่ ม  

9. กดปุ่ ม                    เพือ่ท ำกำรบันทกึคำ่ทีป่รับ หลังจำกนัน้รูปทีป่รับขนำดไวจ้ะถูกเก็บ

เขำ้แฟ้มรูปภำพ โดยชือ่ไฟลจ์ะเป็นชือ่เดมิแลว้ตำมดว้ยควำมกวำ้งและควำมสงูใหมท่ี่

ปรับ ( Name_Width_Height.jpg ) 
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ประเภทเนือ้หำ 

ใชส้ ำหรับสรำ้งประเภทของเนือ้หำ ในสว่นนีจ้ะตอ้งใชผู้ท้ ีม่คีวำมช ำนำญดำ้นกำรเขยีนโปรแกรม

เทำ่นัน้ เพรำะเนิอ้หำสว่นใหญ่จะตอ้งเขยีนดว้ยภำษำคอมพวิเตอร ์
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สรำ้งเอกสำร 

สรำ้งเอกสำร 

เอกสำรทีส่รำ้งจะสำมำรถน ำไปใชใ้นสว่นตำ่งๆ ของเว็บไซต ์ซึง่สำมำรถเลอืกตอนสรำ้งหนำ้

เว็บไซตไ์ด ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. หำกตอ้งกำรสรำ้งเอกสำรให ้คลกิ            เพือ่สรำ้งเอกสำรใหม ่

2. เลอืกเอกสำรทีต่อ้งกำรแกไ้ข เพือ่ท ำกำรแกไ้ข 

1 

2 
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เมือ่คลกิเพิม่ หรอืสรำ้งเอกสำรจะเขำ้มำในสว่นนี ้

a. เลอืกประเภทเอกสำร 

b. สรำ้งเนือ้หำในสว่นนี ้

c. เลอืกรูปภำพทีแ่สดงคูก่ับชือ่เรือ่ง และภำพเพิม่เตมิ ( ถำ้ม ี) 

d. เลอืกลงิคเ์อกสำร ( ถำ้ม ี) 

e. รำยละเอยีดผูส้รำ้งเอกสำร ( ถำ้ม ี) 

b 

c 

d 

a 

e 
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กำรปรับเปลีย่นขนำดรูปอัตโนมัตใินหนำ้สรำ้งเอกสำร กำรก ำหนดค ำส ำคัญ และกำรก ำหนด

ชว่งเวลำของเอกสำร 

 

1. เลอืกสรำ้งเอกสำร และเลอืกเอกสำร 

2. เลอืกขือ่เรือ่ง / หัวขอ้ ทีต่อ้งกำรปรับขนำดรูป ก ำหนดค ำส ำคัญ และก ำหนดชว่งเวลำ 
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3. เลอืกประเภทเอกสำรทีต่อ้งกำรใหเ้อกสำรใหมเ่ขำ้หมวดหมูท่ ีต่อ้งกำร 

4. หำกตอ้งกำรปรับชนำดรูปอัตโนมัต ิใหด้ทูีหั่วขอ้ การปรบัเปลีย่นขนาดรูปอตัโนมตัใิน

หนา้สรา้งเนือ้หา  

5. ระบคุ าส าคญัทีเ่กีย่วขอ้งกบัเอกสาร (ลักษณะกำรท ำงำนจะคลำ้ยกับป้ำยก ำกับ

เอกสำร) เชน่ เอกสำรจัดซือ้/จัดจำ้ง 

6. ก ำหนดวันทีเ่ริม่ตน้แสดงเอกสำร และวันทีส่ ิน้สุดกำรแสดงเอกสำร เพือ่ใหบ้คุคลทีเ่ขำ้

ชมเว็บไซตท์รำบขำ่วประชำสัมพันธข์ององคก์ร 

7. กดปุ่ ม                   เพือ่ท ำกำรบันทกึขอ้มลูทีเ่พิม่ใหม ่หรอืขอ้มลูทีแ่กไ้ข 

3 
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ประเภทเอกสำร 

ประเภทเอกสำรใชแ้บง่ประเภทตอนกำรสรำ้งเอกสำร เหมอืนเป็นกำรจัดหมวดหมูห่ลักให ้

เอกสำรเรือ่งเดยีวกันมำรวมอยูด่ว้ยกัน เพือ่ง่ำยต่อกำรน ำไปใชง้ำน 

 

1. คลกิเพิม่ใหม่ เพือ่สรำ้งชือ่ประเภทเอกสำรใหม ่

2. เลอืกชือ่ประเภทเอกสำร เมือ่ตอ้งกำรแกไ้ขรำยละเอยีด 
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1. กรอกชือ่ประเภทเอกสำรทีต่อ้งกำรแกไ้ข 

2. เลอืกรูปภำพไอคอน และเลอืกรูปประเภทเอกสำรทีใ่ชป้ระกอบเอกสำรนัน้ ๆ  

3. เลอืกล ำดับชัน้เอกสำร หำกตอ้งกำรใหป้ระเภทเอกสำรทีส่รำ้งใหมห่รอืทีแ่กไ้ขอยูภ่ำยใต ้

เอกสำรอืน่ๆ  

4. สำมำรถก ำหนดสทิธิก์ำรตอบกลับ กำรโหวต กำรสมัครรับขำ่วสำร และกำรใหต้รวจสอบ

สทิธิไ์ด ้โดยท ำเครือ่งหมำยทีก่ลอ่งทีต่อ้งกำรก ำหนด 

5. กดปุ่ ม                 เพือ่ท ำกำรบันทกึขอ้มลูทีแ่กไ้ข และถำ้ตอ้งกำรเพิม่ประเภทเอกสำร

ใหม ่ใหก้ดปุ่ ม              ทีห่นำ้เอกสำร 
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ป้ำยก ำกับเอกสำร 

ป้ำยก ำกับเอกสำรใชแ้บง่ประเภทตอนกำรสรำ้งเอกสำร เหมอืนเป็นกำรจัดหมวดหมูย่อ่ยลงมำ

จำกประเภทหลัก เพือ่ใหเ้อกสำรเรือ่งเดยีวกันมำรวมอยูด่ว้ยกัน ท ำใหง้่ำยตอ่กำรน ำไปใชง้ำน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลกิเพิม่ใหม่ เพือ่สรำ้งชือ่ป้ำยก ำกับเอกสำรใหม ่

2. ท ำเครือ่งหมำยทีช่ ือ่ป้ำยก ำกับเอกสำร เมือ่ตอ้งกำรลบขอ้มลู 

3. เลอืกชือ่ป้ำยก ำกับเอกสำร เมือ่ตอ้งกำรแกไ้ขรำยละเอยีด 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 
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ฟีตขา่วสาร ( RSS Feed )  

ใชส้ ำหรับสรำ้งลงิคท์ีจ่ะแสดงรำยกำรเอกสำรในรูปแบบ RSS Feed 

                                                                                                                                                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กรอกชือ่ฟีตขำ่วสำร 

2. ใสล่งิคห์นำ้รำยกำร และลงิคแ์สดงเอกสำร 

3. เลอืกประเภทเอกสำรทีจ่ะแสดง 

4. กรอกจ ำนวนทีจ่ะแสดงเอกสำร 

5. กดปุ่ ม                   เพือ่ท ำกำรบันทกึขอ้มลูทีแ่กไ้ข และถำ้ตอ้งกำรเพิม่ฟีตขำ่วสำร

ใหม ่ใหก้ดปุ่ ม              ทีห่นำ้ฟีตขำ่วสำร 

 

1 

2 

3 

4 

5 
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สรำ้งแกลอรี ่

 

สรำ้งแกลอรี ่

เป็นกำรสรำ้งอัลบัม้รูปภำพเพือ่น ำไปแสดงในหนำ้เว็บไซต ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คน้หำแกลอรีไ่ดจ้ำกชือ่แกลอรี ่วันที ่โดยเรียงตำมวันทีส่รำ้งหรอืวันทีแ่กลอรี ่

2. คลกิเพิม่ใหมเ่มือ่ตอ้งกำรเพิม่แกลอรีใ่หม ่

3. สำมำรถเลอืกแกลอรีท่ ีต่อ้งกำรแกไ้ข 

1 

2 

3 
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เพิม่แกลอรีใ่หม่ ขัน้ที ่1 ระบุรำยละเอยีดแกลอรี ่

สำมำรถสรำ้งแกลอรีไ่ดใ้นขัน้ตอนดังตอ่ไปนีแ้ละคลกิขัน้ตอนตอ่ไป หรอืสรำ้งแกลอรีโ่ดยกำร

ก ำหนดรำยละเอยีดเพิม่เตมิได ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a. เลอืกก ำหนดรำยละเอยีดทัง้หมด 
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เพิม่แกลอรีใ่หม่ ขัน้ที ่1 ระบุรำยละเอยีดแกลอรี ่ ก ำหนดรำยละเอยีดทัง้หมด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. เลอืกประเภทแกลอรี ่ระบชุ ือ่แกลอรี ่เลอืกรูปภำพแกลอรี ่เลอืกรูปภำพลำยน ้ำ 

c. ระบรุำยละเอยีดแกลอรี ่

d. คลกิขัน้ตอ่ไป เพือ่ก ำหนดรำยละเอยีดขัน้ที ่2 

c 

d 

b 
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เพิม่แกลอรีใ่หม่ ขัน้ที ่2 เพิม่รูปภำพลงในแกลอรี ่

 

 

 

 

e. เลอืกไฟลร์ูปภำพทีต่อ้งกำร กดปุ่ มเพิม่ไฟล ์

f. คลกิสิน้สดุกำรโอนรูปภำพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e 

f 
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แกไ้ขภำพในแกลอรี ่

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

g. เลอืกชือ่แกลอรีท่ ีต่อ้งกำรแกไ้ข 

 

 

 

 

 

g 
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h. หำกตอ้งกำรแกไ้ขรำยละเอยีดใหเ้ลอืกรำยละเอยีด หำกตอ้งกำรแกไ้ขรูปภำพใหเ้ลอืก

รูปภำพ 

i. แกไ้ขชือ่รูปภำพ ล ำดับกำรเรยีงรูป และเลอืกสถำนะกำรแสดงภำพ 

j. คลกิบันทกึขอ้มลูเพือ่ท ำกำรบันทกึรำยกำรทีแ่กไ้ข 

 

 

 

h 

j 

j 
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ประเภทแกลอรี ่

ประเภทแกลอรีใ่ชแ้บง่ประเภทตอนกำรสรำ้งแกลอรี ่เหมอืนเป็นกำรจัดหมวดหมูใ่หแ้กลอรี่

เดยีวกันมำรวมอยูด่ว้ยกัน เพือ่ง่ำยตอ่กำรน ำไปใชง้ำน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ระบชุ ือ่แกลอรีท่ ีต่อ้งกำรเพิม่ใหม ่คลกิเพิม่ใหมเ่พือ่สรำ้งชือ่ประเภทแกลอรีใ่หม ่

2. เลอืกแกลอรีท่ ีต่อ้งกำรลบ คลกิลบขอ้มลู ระบบจะลบขอ้มลูทีเ่ลอืกทิง้  

3. สำมำรถคลกิทีช่ ือ่แกลอรี ่เพือ่ท ำกำรแกไ้ขชือ่ได ้

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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ตัง้คำ่ระบบ 

ตัง้ค่ำระบบ ขอ้มูลเว็บไซต ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ระบชุ ือ่เว็บไซต ์, ทีอ่ยูเ่ว็บไซต ์(URL), ค ำส ำคัญ และค ำอธบิำย 

2. ระบอุเีมลล ์, ระบบกำรใสเ่นือ้หำ, รหัสภำษำทีแ่สดงผล, รหัสเก็บสถติขิอง google 

3. ระบตุ ำแหน่งแฟ้มทีเ่ก็บไฟลป์ระเภทตำ่ง ๆ  

 

 

1 

2

2 

3 
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ตัง้ค่ำระบบ ระบบภำษำ 

เลอืกกำรใชง้ำนระบบภำษำส ำหรับเว็บไซต ์ภำษำทีเ่ปิดใชง้ำน และภำษำเริม่ตน้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลอืกภำษำทีจ่ะเปิดใชง้ำนภำยในเว็บไซต ์

2. เลอืกภำษำทีต่อ้งกำรใหเ้ริม่ตน้ใช ้เมือ่ผูใ้ชเ้ปิดเขำ้มำใชง้ำนเว็บไซต ์
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ตัง้ค่ำระบบ โครงหนำ้เว็บไซต ์

รูปแบบกำรจัดวำงเนือ้หำแตล่ะสว่นลงในหนำ้เว็บไซต(์Page layout) 
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ตัง้ค่ำระบบ โครงเนือ้หำ 

รูปแบบกำรจัดวำงสว่นประกอบของเนือ้หำ (Content layout) 
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ไฟลข์อ้มูล 

ไฟลข์อ้มูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. แฟ้มเริม่ตน้ เป็นทีเ่ก็บไฟลทั์ง้หมดของระบบ 

2. แฟ้มรูปภำพ เป็นทีเ่ก็บไฟลร์ูปภำพทีม่นีำมสกุล .gif, .jpg, .png ทัง้หมด 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

ไฟลข์อ้มลู 
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2.1 เป็นกำรปรับขนำดภำพจ ำนวนมำกใหเ้ป็นไปตำมขนำดทีต่อ้งกำรในครัง้เดยีว โดย

ระบคุวำมกวำ้ง ควำมสงู และคลกิ                              

2.2 เป็นกำรปรับขนำดภำพแตล่ะไฟล ์โดยระบคุวำมกวำ้ง ควำมสงู และคลกิบันทกึรูป 

 

 

2.1 

2.2 

2 

ไฟลข์อ้มลู 
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3. แฟ้มเอกสำร เป็นทีเ่ก็บไฟลเ์อกสำรทีม่นีำมสกลุ .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .xls, 

.xlsx, .ppt, .pptx 

4. แฟ้มสือ่อ ืน่ๆ เป็นทีเ่ก็บไฟลว์ดีโีอและมเีดยีทีม่นีำมสกลุ .mp3, .wma 

5. แฟ้มแฟลช เป็นทีเ่ก็บไฟลแ์ฟลชทีม่นีำมสกลุ .fla และ .swf 

6. แฟ้มสไตลช์สี เป็นทีเ่ก็บไฟลต์กแตง่เว็บไซต ์.css 

7. แฟ้มจำวำสครปิ เป้นทีเ่ก็บไฟลต์กแตง่เว็บไซต ์.js 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไฟลข์อ้มลู 
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ลบรำยกำรทีเ่ลอืก สรำ้งแฟ้มใหม่ โอนไฟลเ์พิม่ 

 

1. เลอืกแฟ้มหรอืไฟลท์ีต่อ้งกำรลบ คลกิลบรำยกำรทีเ่ลอืก 

2. คลกิสรำ้งแฟ้มใหม ่ หนำ้จอจะแสดงภำพดำ้นลำ่ง หลังจำกนัน้ใหร้ะบชุ ือ่แฟ้มทีต่อ้งกำร

สรำ้งใหม ่และคลกิด ำเนนิกำรสรำ้งแฟ้ม เพือ่สรำ้งแฟ้มใหม่ 

 

1 2 3 

4 

5 

6 

3.1 

3.2 

ไฟลข์อ้มลู 
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3. โอนไฟลเ์พิม่ ซ ึง่จะแสดงสถำนะกำรโอนไฟลนั์น้ เพือ่ตรวจสอบได ้

3.1 คลกิทีปุ่่ ม  เพือ่เลอืกไฟลจ์ำกเครือ่งคอมพวิเตอร ์

3.2 หรอืลำกไฟลท์ีต่อ้งกำรทัง้หมด มำวำงในสว่นนี ้ซ ึง่สำมำรถลำกไฟลม์ำใสไ่ดไ้มเ่กนิ 

25 MB ตอ่ ไฟล ์

3.3 ขณะทีโ่อนไฟล ์ระบบจะแสดงสถำนะ จ ำนวน และขนำด ไฟลท์ีเ่รำโอนเขำ้ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. เรยีงล ำดับไฟลจ์ำกชือ่ ขนำด วันที ่เลอืกวธิแีละจ ำนวนกำรแสดงไฟล ์

5. แสดงโฟลเดอรทั์ง้หมด สำมำรถคลกิเขำ้ไปเพือ่ดไูฟลท์ีอ่ยู่ในแฟ้มได ้

6. แสดงรำยละเอยีดไฟลทั์ง้หมด 

 

 

 

 

 

 

 

ไฟลข์อ้มลู 
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รำ้นคำ้ 

 

สว่นรำ้นคำ้  

ประกอบไปดว้ย รำยกำรส่ังซือ้ กำรจัดกำรสนิคำ้ กำรจัดกำรกลุม่สนิคำ้ กำรจัดกำรยีห่อ้สนิคำ้ 

กำรจัดกำรตัวเลอืกสนิคำ้  และกำรก ำหนดคำ่รำ้นคำ้ ซ ึง่สำมำรถดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดดั้งนี้ 

 

 

ภาพท ี ่3.1 ภาพแสดงเมนูย่อยของส่วนร้านค้า 

 

              

 

 

 

 

 

รา้นคา้ 
    รายการสัง่ซือ้  |  จัดการสินค้า  |  จัดการกลุ่มสินค้า  |  จัดการย่ีห้อสินค้า  |  จัดการตัวเลือกสินค้า  |  ก าหนดค่าร้านค้า 
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รำยกำรสัง่ซือ้ 

 

รำยกำรสัง่ซือ้  
จะแสดงรำยละเอยีดลกูคำ้และรำยละเอยีดสนิคำ้ทีล่กูคำ้ส่ังซือ้เขำ้มำ ซึง่สำมำรถคน้หำรำยกำร
ส่ังซือ้ไดจ้ำกสถำนะสนิคำ้ หรอืคยีค์ ำทีต่อ้งกำรคน้หำลงในกลอ่งค ำคน้หำ 
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จัดกำรสนิคำ้ 

 
จัดกำรสนิคำ้  
ใชส้ ำหรับเพิม่ขอ้มลูสนิคำ้ ลบขอ้มลูสนิคำ้ แกไ้ขขอ้มลูสนิคำ้ หรอืคน้หำสนิคำ้ทีต่อ้งกำรแกไ้ข 
ซึง่สำมำรถตัง้คำ่กำรเรยีงล ำดับสนิคำ้ไดจ้ำกเมนูนี้ดว้ย 
 

กำรคน้หำสนิคำ้ 
สำมำรถคน้หำสนิคำ้เพือ่จัดกำรแกไ้ข หรอืเพิม่ขอ้มลูสนิคำ้ไดดั้งขัน้ตอนตอ่ไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. เลอืกสถำนะสนิคำ้ว่ำจะคน้หำจำกสนิคำ้แบบใด เชน่ สนิคำ้ใหม่ สนิคำ้แนะน ำ สนิคำ้ยอด
นยิม สนิคำ้ส่ังท ำ สนิคำ้โชว ์หรอืสนิคำ้หมดสต็อก   

B. เลอืกกลุม่สนิคำ้ ใชส้ ำหรับคน้หำโดยเลอืกจำกกลุม่สนิคำ้ 
C. เลอืกรำยกำรแสดงผลว่ำจะใหแ้สดงผลกำรคน้หำแบบรำยกำร หรอืรูปภำพ 
D. ใสค่ ำทีต่อ้งกำรคน้หำ แลว้คลกิทีปุ่่ ม  

 

D 

รา้นคา้ 
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กำรแกไ้ขสนิคำ้ 
สำมำรถแกไ้ข รหัส ชือ่ สถำนะ ล ำดับกำรจัดเรยีง หรอื กำรแสดงผลของสนิคำ้ไดดั้งนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. คลกิทีล่งิคร์หัสสนิคำ้ หรอืลงิคช์ ือ่สนิคำ้นั้น ๆ เพือ่แกไ้ขสนิคำ้ 

B. เลอืกเปลีย่นสถำนะสนิคำ้ เป็นสนิคำ้ใหม ่สนิคำ้แนะน ำ สนิคำ้ยอดนิยม สนิคำ้ส่ังท ำ สนิคำ้
โชว ์สนิคำ้หมดสตอ๊ค 

C. หำกตอ้งกำรใหส้นิคำ้อยูล่ ำดับทีห่นึง่ใหใ้สห่มำยเลข 1 ( เรยีงล ำดับกำรแสดงผลจำกนอ้ย

ไปมำก ) 
D. สถำนะ ใชเ้ปิด-ปิดสนิคำ้ ชั่วครำวโดยไมต่อ้งลบออกจำกระบบ ( สนิคำ้อำจหมดชั่วครำว ) 
E. บันทกึขอ้มลู สำมำรถบันทกึขอ้มลูหลังจำกเปลีย่นแปลงสถำนะสนิคำ้ ล ำดับกำรเรยีงสนิคำ้ 

และสถำะกำรแสดงสนิคำ้ได ้ 
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A 

B C D 

D 
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กำรเพิม่สนิคำ้ 
สำมำรถเพิม่สนิคำ้ใหมไ่ด ้โดยจะอธบิำยเป็นสว่นๆดังนี้ 
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A. สว่นรำยละเอยีดตำ่งๆ ของสนิคำ้ เชน่ กลุม่ ยีห่อ้ รหัส และชือ่สนิคำ้ 
 

 

A1. กลุม่สนิคำ้ (ในทีน่ีจ้ะอธบิำยตอ่ไปในเรือ่งจัดกำรกลุม่สนิคำ้) 

A2. ยีห่อ้สนิคำ้ (ในทีน่ีจ้ะอธบิำยตอ่ไปในเรือ่งจัดกำรยีห่อ้สนิคำ้) 

A3. ใสร่หัสสนิคำ้ หรอื คลกิที ่                 เพือ่ใหร้ะบบสรำ้งรหัสอัตโนมัตใิห ้       

A4. รหัสผูผ้ลติ 

A5. ชือ่สนิคำ้   
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B. สว่นขอ้มลูรำยละเอยีดสนิคำ้ 
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C. สว่นทีใ่สไ่ฟลต์ำ่งๆ  ลงิคไ์ฟลโ์บรชัวร ์ลงิคไ์ฟลค์ูม่อื ลงิคไ์ฟลว์ดีโีอ และลงิคไ์ฟลส์นิคำ้ 

 

 

            

 

 

 

 

D. ใสข่อ้มลูขนำดสนิคำ้ ขอ้มลูรำคำสนิคำ้ ขอ้มูลสนิคำ้คงคลังและกำรขำย 
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E. สว่นขอ้มลูสถำนะสนิคำ้และกำรแสดงผล ใชส้ ำหรับเปิด-ปิดสนิคำ้ เลอืกสถำนะสนิคำ้ และ
ระบวัุนทีข่ำยสนิคำ้ 

 

 

 

 

 

เมือ่จัดกำรกรอกขอ้มลูสนิคำ้ครบถว้นในทกุสว่นแลว้ ใหค้ลกิทีปุ่่ ม  
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จัดกำรกลุม่สนิคำ้ 

จัดกำรกลุ่มสนิคำ้  
กำรจัดกำรแกไ้ขกลุม่สนิคำ้ทีตั่ง้ไวแ้ลว้ หรอืแกไ้ขกลุม่สนิคำ้ใหม ่เพือ่ใหง้่ำนตอ่กำรแบง่มวดหมู่

สนิคำ้ 

 

 

 

1. ใชบ้ันทกึขอ้มลูทีแ่กไ้ข สำมำรถตัง้คำ่กำรเรยีงล ำดับกลุม่สนิคำ้ไดท้ีห่มำยเลข 4 หรอื 

เปิด-ปิดกำรใชง้ำนโดยไมต่อ้งเขำ้ไปแกท้ลีะรำยกำรทีห่มำยเลข 5 

2. คอืกำรเพิม่ขอ้มลูใหม่ ระบบจะแสดงผล  ซ ีง่แตล่ะหัวขอ้จะมหีนำ้ทีดั่งนี้ 
3. ใชล้บกลุม่สนิคำ้ทีไ่ม่ตอ้งกำรแลว้ โดยท ำเครือ่งหมำยหนำ้กลุม่ทีต่อ้งกำรจะลบ จำกนัน้

ใหค้ลกิลบขอ้มลู เพือ่ท ำกำรลบกลุม่นัน้ ๆ ออกจำกระบบ 

4. ตัง้ล ำดับกำรแสดงผลของกลุม่นั้น ๆ โดยพมิพตั์วเลข 1-10 หำกตอ้งกำรใหก้ลุม่นัน้ ๆ อยู่
ล ำดับแรกสดุใหพ้มิพเ์ลขหนึง่ ซ ึง่ระแบบจะแสดงล ำดับตำมตัวเลขทีพ่มิพ ์

5. ใชปิ้ดหรอืเปิดกำรใชง้ำนของแตล่ะกลุม่ได ้โดยเลอืกสถำนะแลว้คลกิบนัทกึ 

6. คอืกำรแกไ้ขขอ้มลู รำยละเอยีดขอ้มูลของกลุม่สนิคำ้ โดยหลักกำรแกไ้ขก็จะเหมอืนกับ
กำรเพิม่ขอ้มลูใหม ่

 

1 2 

รา้นคา้ 
 

3 

4 5 
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กำรเพิม่กลุ่มสนิคำ้ใหม่ 
 

 

A. รหัสกลุม่สนิคำ้ ผูใ้ชจ้ ำเป็นตอ้งกรอกขอ้มลูสว่นนีใ้หค้รบถว้น ควรจะตัง้ใหสั้มพันธก์ับ
กลุม่สนิคำ้  

B. ชือ่กลุม่สนิคำ้ ผูใ้ชจ้ ำเป็นตอ้งกรอกขอ้มลูสว่นนีใ้หค้รบถว้น ควรจะตัง้ใหสั้มพันธก์ับ

สนิคำ้นัน้ ๆ  
C. รำยละเอยีด ใชเ้พือ่อธบิำยรำยละเอยีดของกลุม่สนิคำ้นั้น ๆ  
D. เลอืกรูปไอคอน  
E. เลอืกรูปกลุม่สนิคำ้ 
F. กำรตัง้คำ่ล ำดับกำรเรยีงกลุม่สนิคำ้ หำกไมไ่ดตั้ง้คำ่ไวร้ะบบจะเรยีงจำก 10 

G. เลอืกกลุม่สนิคำ้ทีเ่พิม่ใหมใ่หอ้ยูภ่ำยใตก้ลุม่สนิคำ้เกำ่  
H. คอืกำรเปิดกำรใชง้ำน และปิดกำรใชง้ำนกลุม่สนิคำ้นัน้ ๆ  

A 

B 

C 

D 

E 
F 

G 

H 
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จัดกำรยีห่อ้สนิคำ้ 

จัดกำรยีห่อ้สนิคำ้  
ใชจั้ดกำรยีห่อ้สนิคำ้ โดยหลักกำรท ำงำนในดำ้นบันทกึขอ้มูล ลบขอ้มลู ล ำดับกำรเรยีง กำรตัง้

สถำนะเปิด-ปิดกำรใชง้ำน และกำรแกไ้ขยีห่อ้สนิคำ้ก็จะเหมอืนกับกำรจัดกำรกลุม่สนิคำ้ ซ ึง่ใน
ทีน่ีเ้รำจะอธบิำยถงึกำรเพิม่ยีห่อ้สนิคำ้ใหมดั่งรูป 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

A. ชือ่ยีห่อ้สนิคำ้ 
B. รำยละเอยีดอยำ่งยอ่ 

C. รำยละเอยีด ใชเ้พือ่อธบิำยรำยละเอยีดของยีห่อ้สนิคำ้นัน้ ๆ  
D. เลอืกรูปโลโกส้นิคำ้ 
E. เลอืกรูปเพิม่เตมิ 
F. กำรตัง้คำ่ล ำดับกำรเรยีงกลุม่สนิคำ้ หำกไมไ่ดตั้ง้คำ่ไวร้ะบบจะเรยีงจำก 10 
G. คอืกำรเปิดกำรใชง้ำน และปิดกำรใชง้ำนยีห่อ้สนิคำ้นัน้ ๆ  

รา้นคา้ 
 

A 

B 
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จัดกำรตวัเลอืกสนิคำ้ 

 
จัดกำรตัวเลอืกสนิคำ้  
ผูใ้ชส้ำมำรถเพิม่ประเภทตัวเลอืกของสนิคำ้ และเพิม่ตัวเลอืกสนิคำ้ได ้โดยขัน้ตอนตำ่ง ๆ ก็จะ
ท ำไดดั้งรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. เมือ่ตอ้งกำรเพิม่ประเภทตัวเลอืกสนิคำ้ ใหค้ลกิ เพิม่ใหม ่แลว้พมิพล์งชอ่งสขีำว 

B. เมือ่ตอ้งกำรแกไ้ขตัวเลอืกสนิคำ้ ใหค้ลกิ เพิม่/แกไ้ข 

C. เมือ่ตอ้งกำรลบ ใหท้ ำเครือ่งหมำยทีตั่วเลอืกแลว้คลกิ ลบขอ้มลูทีเ่ลอืก 

 

 

 

 

 

รา้นคา้ 
 

A 

B 
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ก ำหนดคำ่รำ้นคำ้ 

ก ำหนดค่ำรำ้นคำ้  
จะแบง่กำรตัง้คำ่ในสว่นตำ่ง ๆ ดังนี ้ 
 

 

 

กำรตัง้คำ่รำ้นคำ้ ผูใ้ชส้ำมำรถตัง้คำ่ไดดั้งรูป 
A. รหัสรำ้นคำ้ 

B. ชือ่รำ้นคำ้ 

C. ชือ่ผูต้ดิตอ่ 

D. โทรศัพท ์โทรสำร มอืถอื อเีมล ์

E. ต ำแหน่งทีเ่ก็บรูปภำพสนิคำ้ 

F. ภำษีมลูคำ่เพิม่ ค ำน ำหนำ้รหัสสนิคำ้ สถำนะ 

G. กำรใชง้ำนระบบภำษำ 

รา้นคา้ 
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กำรตัง้ค่ำสกุลเงนิและอตัรำแลกเปลีย่น  
ผูใ้ชส้ำมำรถก ำหนดอัตรำแลกเปลีย่น จ ำนวนหลักทศนยิมทีต่อ้งกำรใหแ้สดงผล กำรก ำหนด
ต ำแหน่งทีต่อ้งกำรใหแ้สดงผล และกำรเปิด-ปิดสถำนะสกลุเงินไดดั้งรูป 

 

 

A. สัญลักษณ์   

B. อัตรำแลกเปลีย่น   

C. จ ำนวนทศนยิม   

D. ต ำแหน่งทีแ่สดง   

E. สถำนะกำรเปิดกำรใชง้ำน 

   

รา้นคา้ 
 

A B C 

  

D E 
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กำรตัง้ค่ำวธิกีำรช ำระเงนิ  

ใชเ้พิม่วธิกีำรช ำระเงนิทีน่อกเหนอืจำกทีร่ะบบก ำหนดมำใหไ้ดโ้ดยคลกิ  ซึง่กำรช ำระ

เงนิทีร่ะบบก ำหนดใหม้ดัีงนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. ช ำระดว้ยบัตรเครดติ ( Paypal ) สำมำรถดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่
https://www.paypal.com/th  

B. โอนเงนิผ่ำนธนำคำร และ  
C. ช ำระผ่ำนเวสตเ์ทริน์ยเูนีย่น สำมำรถดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่

http://www.westernunion.co.th/th/ 

 

 

 

 

 

รา้นคา้ 
 

A 

B 

C 
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กำรตัง้ค่ำวธิกีำรจัดสง่ 
 

ผูใ้ชส้ำมำรถเพิม่วธิกีำรจัดสง่ทีน่อกเหนอืจำกทีร่ะบบก ำหนดมำใหไ้ดโ้ดยคลกิ             ซ ึง่
กำรจัดสง่ทีร่ะบบก ำหนดใหม้ดัีงนี้  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A.  ใหบ้รษัิทตติอ่กลับ  
B.  มำรับสนิคำ้ดว้ยตนเอง  
C.  จัดสง่ผ่ำนไปรษณีย ์ 

 

 

 

 

 

 

รา้นคา้ 
 

A 

B 

C 
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กำรตัง้คำ่โซนและกำรค ำนวณคำ่จัดสง่  
ผูใ้ชส้ำมำรถเพิม่โซนกำรจัดสง่เป็นกำรจัดสง่สนิคำ้ไปยังตำ่งประเทศได ้โดยคลกิ             

หลังจำกนัน้ระบบจะแสดงผลรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

รา้นคา้ 
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ผูใ้ชง้ำนระบบ 

 

ผูใ้ชง้ำนระบบ  

ประกอบดว้ยหัวขอ้ยอ่ยคอืจัดกำรผูใ้ชง้ำน และจัดกำรกลุม่ / บทบำท ซึง่ในสว่นนีผู้ใ้ชง้ำน

สำมำรถคน้หำ บันทกึขอ้มลู เพิม่ และลบขอ้มูลผูใ้ชง้ำนได ้ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ท ำเครือ่งหมำยหนำ้ชือ่ผูใ้ชง้ำนทีต่อ้งกำรเปลีย่นสถำนะ เลอืกสถำนะทีต่อ้งกำรเปลีย่น 

คอื ไมใ่ชง้ำน รอกำรอนุมัต ิและเปิดใชง้ำน คลกิปุ่ มบันทกึขอ้มลูเพือ่ยนืยันกำรเลอืก 
2. คลกิ                กรอกรำยละเอยีดใหค้รบถว้น คลกิบันทกึขอ้มลู ระบบจะแสดงขอ้ควำม

ยนืยันว่ำไดท้ ำกำรบันทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ 

3. ท ำเครือ่งหมำยทีช่อ่งสีเ่หลีย่มหนำ้ชือ่ผูใ้ชง้ำนทีต่อ้งกำรจะลบขอ้มลู หลังจำกนัน้ใหค้ลกิ

ทีปุ่่ ม          ระบบจะขึน้ขอ้ควำม “ลบขอ้มลูเรียบรอ้ยแลว้คะ่” เพือ่เป็น

กำรยนืยันว่ำไดท้ ำกำรลบผูใ้ชง้ำนนัน้ ๆ เรียบรอ้ยแลว้ 

4. สำมำรถคน้หำชือ่ผูใ้ชง้ำน โดยเรยีงตำมชือ่ทีใ่ชล้อ๊คอนิ ชือ่ผูใ้ชง้ำน หรอือเีมลลไ์ด ้

5. สำมำรถพมิพร์ำยงำนผูใ้ชง้ำนเป็นไฟล ์excel ได ้

ผูใ้ชง้านระบบ 

                                                          

 

 

 

 

  

1

1 

2

1 

3

1 

4
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 เลอืกสถานะ 

5

1 
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เพิม่ผูใ้ชง้ำนใหม่ 

กรอกรำยละเอยีดของผูใ้ชท้ีต่อ้งกำรเพิม่ใหม ่โดยสำมำรถใสร่หัสบัตรโรงพยำบำล รหัสบัตร

ประกันสังคม และรหัสบัตรประชำชนได ้แลว้คลกิปุ่ ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูใ้ชง้านระบบ 

                                                          

 

 

 

 

  

 เลอืกสถานะ 
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แกไ้ขผูใ้ชง้ำนระบบ  

หำกตอ้งกำรแกไ้ขขอ้มลูผูใ้ชง้ำนใหเ้ลอืกผูใ้ชง้ำนนัน้ ๆ แลว้แกไ้ขขอ้มลูทีต่อ้งกำรแกไ้ข 

จำกนัน้ใหค้ลกิ                     ทัง้นีส้ำมำรถเพิม่ผูใ้ชง้ำนใหมไ่ดจ้ำกหนำ้นีด้ว้ย              

 

 

 

 

ผูใ้ชง้านระบบ 
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จัดกำรกลุ่ม/บทบำท 

ระบบจะก ำหนดชือ่ผูใ้ชง้ำน User และ Administrator เป็นคำ่มำตรฐำน ในหนำ้นีเ้รำสำมำรถ

เพิม่บทบำท แกไ้ขบทบำท กำรคน้หำบทบำท และตัง้คำ่สถำนะบทบำทได ้

 

1. เพิม่บทบำทใหม ่โดยก ำหนดสทิธกิำรใชง้ำนระบบและสทิธกิำรใชง้ำนประเภทเอกสำร

ได ้ซ ึง่สทิธกิำรใชง้ำนระบบจะแบง่ออกเป็น 3 หมวด คอื  

 หมวดเว็บไซต ์ 

 หมวดไฟลแ์ละแฟ้มขอ้มลู 

 หมวดผูใ้ชง้ำน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1

1 

3

1 

4

1 

ผูใ้ชง้านระบบ 

2

1 
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หำกผูด้แูลระบบตอ้งกำรก ำหนดสทิธกิำรใชง้ำนผูใ้ชง้ำนใหม ่ใหเ้ลอืกประเภทสทิธ ิและหมวดที่

ตอ้งกำรแลว้ตัวเลอืกตำ่งๆ ดังนี ้

 

1.1 ไมม่สีทิธ ิผูด้แูลระบบสำมำรถก ำหนดบทบำทใหผู้ใ้ชง้ำนไมม่สีทิธดิ ำเนนิกำรใดๆ ได ้

1.2 ก ำหนดเอง ผูด้แูลระบบสำมำรถก ำหนดบทบำทใหผู้ใ้ชง้ำนด ำเนนิกำรด ูเพิม่ แกไ้ข หรอืลบ

ขอ้มลูในหมวดนัน้ๆ ได ้

1.3 มสีทิธ ิผูด้แูลระบบก ำหนดใหผู้ใ้ชง้ำนมบีทบำททกุอยำ่งในกำรด ำเนนิกำรด ูเพิม่ แกไ้ขหรอื

ลบขอ้มลูในหมวดนัน้ๆ  

 

1.3

21 

1.1 

1.2

21 

ผูใ้ชง้านระบบ 
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2. แกไ้ขบทบำท ผูด้แูลระบบสำมำรถจัดกำรกลุม่ / บทบำทผูใ้ชง้ำนเดมิได ้โดยขัน้ตอนกำ

ท ำงำนจะคลำ้ยกับกับเพิม่บทบำทใหม่ 

3. กำรคน้หำบทบำท สำมำรถเลอืกเรยีงบทบำทไดจ้ำกรหัส ชือ่ สถำนะ นอ้ยไปมำก และ

มำกไปนอ้ย 

4. สถำนะบทบำท ก ำหนดสถำนะของบทบำททัง้หมดไดดั้งนี ้ไมใ่ชง้ำน เปิดใชง้ำน และรอ

กำรอนุมัต ิ

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูใ้ชง้านระบบ 


